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1. Inledning

Denna vagledning ar framtagen i syfte att underlatta och tydliggéra genomférandet av en
specifik upphandling i det dynamiska inkopssystemet (DIS) Elenergi 2017. Inkdp genom ett
DIS kallas for specifik upphandling. Den specifika upphandlingen genomférs av Adda
Inkdpscentral at upphandlande myndighet (UM).

Inkdp genom ett dynamiskt inkdpssystem kallas for specifik upphandling. Den specifika
upphandlingen genomfors av Adda Inkdpscentral at upphandlande myndighet.
Inkdpscentralens DIS kan anvandas av alla upphandlande myndigheter som omfattas av LOU.
Det kravs alltsa ingen sarskild anmalan for att anvanda ett av vara DIS. Din organisation
behdver heller inte betala en serviceavgift till Inkdpscentralen for att anvanda ett DIS.

Elenergi 2017 l6per fran den 22 juni 2018 till och med den 22 juni 2028.

1.1 Har du fragor?
Du ar alltid vdlkommen att kontakta oss pa Adda Inkdpscentral. Kontakta i férsta hand Adda
Inkdpscentrals kundsupport vid fragor eller funderingar. Inlamning av dokument eller
specifika avtalsfragor kan du stalla till inkdparna som utfor upphandlingar i DIS:et.

Tel: 08 525 029 96

E-post: inkopscentralen@adda.se

E-post DIS: dis@adda.se

1.2 Vad ar ett dynamiskt inképssystem, DIS?
Ett DIS skiljer sig fran ett ramavtal da ett DIS ar 6ppet for nya leverantorer under hela
giltighetstiden. Fordelen med ett DIS ar att det maojliggor att nya produkter, tjanster,
omfattning, villkor med mera, kan stallas i den specifika upphandlingen. Detta dkar
flexibiliteten och leder till kortare processer for upphandlande myndighet.

2. Elenergi 2017 - Omfattning
Elenergi 2017 omfattar leverans av fysisk elenergi till UMs uttagspunkter. Beroende pa vilken
prismodell som viljs kan leveransen aven prissakras. Det dr aven mojligt att precisera vilken
typ av miljokrav som elenergin ska ha. En specifik upphandling genom DIS kan dven omfatta
hantering av UMs egenproduktion avseende elenergi. En specifik upphandling (och —i
forekommande fall — prissakring) kan goras helt oberoende (i tid) av nér leveransen ska
paborjas. Det ar alltsa mojligt att avropa lang tid innan leveransstarten. Varje UM eller grupp
av fler UM utgor ett anbudsomrade vid den specifika upphandlingen.
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2.1 Fyll i underlagsdokument
Fyll i flikarna i underlagsdokumentet ”"Blankett for kdp - Elenergi 2017”7, anvand garna
”Instruktion for Ifylinad av Blankett fér Kop - Elenergi 2017” som vagledning. Skriv sedan ut,
signera och scanna in dokumentet “Fullmakt”.

Samtliga dokument finns under fliken "Stéddokument” pa avtalssidan pa Adda
Inkdpscentrals webbsida.

2.2 Mejla dokument
Mejla ifylld “Blankett for kop” och signerad “Fullmakt” till e-postadress: dis@adda.se. Addas
Inkdpare kommer granska underlag och aterkoppla om det ser ut att saknas relevanta
uppgifter. Nar underlag ar komplett gérs annonsering.

3. Annonsering - Steg for steg
Addas inkdpare annonserar, utvarderar och tilldelar er specifika upphandling. Nedan foljer
en beskrivning av processen.

e Adda Inkdpscentral annonserar: En prisforfragan siands elektroniskt fran Adda
Inkdpscentral till kvalificerade leverantorer i DIS Elenergi 2017.

e Anbudsinlamning: Leverantdrerna lamnar anbud till Adda Inkdpscentral elektroniskt.
Skalig tid avsatts for att lamna anbud, lagstadgad anbudstid for en specifik upphandling
ar minst 10 dagar.

e Anbudsoppning: Anbud 6ppnas efter sista anbudsdag. Den anbudsgivare som [amnat
lagsta pris (arvode) i 6re/kWh antas. Upphandlingsprotokoll upprattas och
tilldelningsbeslut fattas. Addas inkdpare tilldelar och informerar anbudsgivarna.

e Tilldelningsmejl: Ett e-postmeddelande skickas till upphandlade myndighet och
anbudsvinnare innehallande kontaktuppgifter, anbudsutvardering, kontraktsmall,
tilldelningsbeslut samt vinnande anbud. Tilldelningsmejlet redovisar att processen ar klar
och att upphandlande myndighet nu kan kontakta vinnande leverantor for att inga
kontrakt.
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4. Efter tilldelning - Steg for steg
Efter tilldelningsmejl ar skickat kan UM inga kontrakt med vinnande anbudsgivare.

e Kontrakt upprattas mellan upphandlande myndighet och antagen leverantér enligt
kontraktsmall som tillhandahalls av Adda Inkdpscentral. Respektive upphandlande
myndighet ansvarar for att kontrakt upprattas. | kontraktet specificeras bl.a. hur
prissakringen ska ske (vid kontrakt avseende fast pris). Kontrakt tecknas senast sista dag
for Elenergi 2017 giltighetstid t.o.m. 2028-06- 22.

e Prissdkring (i forekommande fall) sker enligt vad som 6verenskommits i kontraktet.

5. Pris

5.1 Vad konkurrensutsitts i specifik upphandling?
Det som konkurrensutsatts vid den specifika upphandlingen ar endast leverantorens totala
arvode for att genomféra leverantorsbyte, leverera elenergi och hantera eventuell egen
produktion under kontraktsperioden. | lamnat arvode ingar dven pristillagget for den
eventuella miljdprodukt som upphandlande myndighet angivit i underlagsblanketten.

5.2 Prissdkring

Priserna pa den Nordiska elmarknaden ror sig upp och ner beroende bl.a. av tillgang,
efterfragan och forvantningar. | samband med prissdkringen lases de parametrar
(elterminpris, omradespris samt kostnad for elcertifikat) som ar marknadsprissatta enligt vad
som Overenskommits i kontraktet tecknat mellan UM och vinnande anbudsgivare. Dessa
parametrar ar alltsa transparenta och darmed oberoende av vilken leverantor som tilldelats.
For UM som valt prismodellen “Rorligt pris” sker ingen prissakring. UM betalar da aktuellt
pris pa den nordiska spotmarknaden for elenergi.



