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Denna avropsvagledning ar framtagen for avropsberattigade kunder i syfte att underlatta vid
avrop (kop) fran ramavtalet Mobler for kontor och omsorg 2021. Avropande myndigheter och
enheter &r fria att utforma sina avrop hur de vill, sa lange dessa inte strider mot ramavtalets
villkor eller mot Lagen om offentlig upphandling (LOU).

Varfor upphandlar Adda Mobler for kontor och omsorg 2021?

Over 1000 000 produkter fran erkinda leverantérer ger dig stor méjlighet att utforma en god

vistelse och arbetsmiljo for din verksamhet. Sortimentet ar prisvart och haller hog kvalitet. Den

hoga kvaliteten och tillgangen till reservdelar framjar cirkuldra mobelfléden.

Har du anvant vara tidigare ramavtal kommer du maérka att vi hojt gransen for sarskild
fordelningsnyckel (SFN) och fornyad konkurrensutsattning (FKU).

Vad kan du kdpa fran ramavtalet?

Ramavtalet ar uppdelat i avtalsomraden som moter olika behov.
Avtalsomrade A och B, mobler for skola och forskola hittar du i ett separat ramavtal.

Avtalsomrade

Typ av mobler

C. Vard och omsorg

Mobler for miljéer dar vardtagare vanligtvis vistas, sasom
vantrum, rum pa vardboende samt all- och matrum. Produkter
som tal rengoring och anpassade fér exempelvis

utbyte kladsel/tvatt.

Exempel pa produktgrupper: matbord, stolar och fatéljer, soffor
och fotpallar, vilfatéljer, medicinskap, dynor/filtar, sarskilt
tillgdnglighetsanpassade

D. Kontor och arbete

Mobler for kontor- och servicemiljo. Till exempel kontorsmiljo,
pedagog/lararrum, lakar- vardpersonals kontorsrum samt
vaktmasteriomrade. Exempel pa produktgrupper: bord och
stolar, konferensbord och besdksstolar, pelarbord, fallbord,
kallsortering, postfack, packbord, ritnings- och hangmappsskap,
nyckelskap, hyllsystem, soffor, talpulpet, lampor, ljudabsorbenter
osv

E. Lobby

Mobler for miljoer dar besokare vanligtvis vistas och dar moten
dger rum, som receptioner, lounge, matsalar och utemdbler.
Exempel pa produktgrupper: utemdobler, soffor, fatoljer,
receptionsdisk, bas/poddar, absorbenter, dynor/filtar, speglar
osv

F. Gardiner solskydd
och hangande textilier

Olika typer av gardiner, ljuddampande- och avskiljande textilier,
mellanliggande persienner, markiser (endast inviandiga) och
invandiga solskydd

Exempel pa produktgrupper: morklaggning, avskarmning for
kyla/varme/ljud/ljus, persienner, lamell- och panelgardiner,
textilgardiner
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G. Boende och Mobler for hemliknande miljoer sasom personliga boenden,
hemnara miljoer personalrum, enskilda vilorum, tillfdlliga boende for barn/unga.

Exempel pa produktgrupper: utemdbler, barnsidngar, soffor,
koksmobler, hatt- och skohylla, garderob, sdangar, baddlinne och
skrivbord

H. Arbetsstolar Arbetsstolar for exempelvis skrivbordsarbete.

Exempel pa produktgrupper: 24/7-stolar, rérelse och sadelstolar,
gaband

Tillkommande tjanster | Enligt prislista eller pris i FKU

Sortiment

Leverantorerna har lamnat priser pa ett stort antal mobler inom de sex avtalsomradena.
Sortimentet kan variera beroende pa var du bor i landet, det beror bland annat pa att olika
leverantorer ar aktiva i olika delar av landet. | filen Antagna leverantérer per lédn och
avtalsomrdde samt rabatt pa ramavtalets webbsida under Stéddokument hittar du vilka
leverantérer som finns i ditt lan.

Alla leverantorer har ett valdefinierat standardsortiment som i forsta hand ska anvandas. Det
ar val prissatt och som Adda Inkdpscentral foljer upp kvaliteten pa under hela avtalsperioden.
Du hittar hela standardsortimentet i digitala moébelkatalogen. Om du inte hittar moébler som
moter dina behov dar erbjuder leverantdrerna dven ett 6vrigt sortiment. Det presenteras pa
leverantérernas speciellt framtagna webbsidor, som du hittar pa ramavtalets webbsida under
Leverantorer/Visa avtalet i Tendsign.

Om du gor ett kdp fran ovrigt sortiment ar leverantorerna skyldiga att sdkerstélla att moblerna
uppfyller samma krav som for standardsortimentet. Kanner du osdker kring detta, be
leverantérerna om information.

Vad kan du inte kopa fran ramavtalet
Det finns flera typer av produkter och tjanster som anvands vid inredning av kontors- och
omsorgsverksamhet som inte gar att kdpa fran ramavtalet.

Flera av dessa produkter gar att kdpa fran andra ramavtal som Adda tillhandahaller. Har hittar
du alla Addas ramavtal. Ramavtal och avtalskategorier - Adda Inkdpscentral

Exempel pa produkter/ tjanster som inte ingar | Har Adda annat ramavtal? (2022-10-03)*

Armaturer som kraver elinstallation Nej

Avyttring, inventering och liknande tjanster Ja (Mobler och aterbruk inkl tjanster)

Barnmobler Ja (Mobler for skola och férskola 2020)

Dekorationer och prydnadsféremal Nej

Entrémattor Ja (Entrémattor 2021-2)

Fast inredning t.ex. koksskap Nej**

Fastinstallerade mattor Ja (Entrézoner — fast installerade
entrémattor 2019)

Flyttjanster Nej

Inredningsarkitekter och gestaltning Delvis, Mdbler aterbruk inkl. tjanster men
dven leverantérerna pa detta ramavtal
kan vara delvis behjalpliga med tjansten
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Klockor Ja (Material for kontor och skola)
Kokstextilier Nej
Koksutensilier Pagaende upphandling (Koks- och
serveringsutrustning 2024, berdknad
avtalsstart Q1 2025)
Lekmobler och lekmaterial Ja (Lekmaterial)
Mobler for skola och férskola inkl madrasser Ja (Mobler for skola och férskola 2020)
Skrivmaterial Ja (Material for kontor och skola)
Specialsnickerier Nej
Saker forvaring Omrade under utredning
Utvandig markis Nej
Vitvaror Ja (Vitvaror)
Vardmaobler special (t ex sdngar, sdngbord) Nej
Vaxter, krukor och vaser Nej
Aterbrukade/begagnade mobler Ja (Mobler och aterbruk inkl tjanster)

*For att se pdgdende upphandlingar som snart dr fdrdiga ramavtal, besék Planerade och pagéaende upphandlingar
** Ingdr vid avrop frdn ramavtal fér bostadshus samt férskolebyggnader

Tillh6rande tjanster

Nar du koper mobler genom ramavtalet kan du samtidigt bestélla tillhérande tjanster.
Vissa tjanster ar kostnadsfria och andra tjanster tillhandahalls mot en kostnad.

En prislista 6ver tjanster hittar du i leverantdrernas prislistor under fliken Leverantorer pa
ramavtalssidan.

Tjanster som automatiskt omfattas nar du gor en bestallning &r montering av mobler till
funktionsdugligt skick (for alla avtalsomraden férutom G — Boende och hemnara miljéer),
omhandertagande av emballage och efterstadning samt frakt.

Frakt pa maximalt 3000 kr tillkommer vid kdp under 15 000 kr fran ett delomrade och en
leverantor. Las mer under rubriken frakt for fullstéandiga fraktvillkor.

Tjanster du kan bestélla fran ramavtalet i samband med kop av mobler omfattar bland annat:

Planering och anpassningar Montage och genomforande

Tygprover Skyddstackning av kdnsliga ytor

Sémnad Inbarning till ratt rum

Matningar Utplacering i rummet

Skisser Fastmontering i golv, tak eller vagg

Enklare kostnadsfria planritningar Efterdragning

Avancerade planritningar Montering av tilloehor pa befintliga
mobler/produkter

Produktvisning Montering av moébler avtalsomrade G
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Stod i produkt-, farg-, tyg-
och materialval

| bilaga Priser tjéinster hittar du en lista med tjanster och pris for de olika tjansterna per
leverantor.

Du hittar bilagan pa ramavtalssidan under Leverantérer/Visa avtalet i Tendsign.
Narliggande tjanster gar att kopa innanfér ramavtalet till leverantérens ordinarie pris.

Ramavtalet omfattar inte helhetstjanster som gestaltning av inredningsarkitekt, mindre delar
kan till viss del tillhandahallas. Ramavtalet Mobler aterbruk och tillhérande tjanster 2021
erbjuder denna typ av tjanster.

Demoprodukter

Leverantorerna far salja demoprodukter pa avtalet. Du hittar demoprodukterna pa samma
plats som du hittar prisbilagorna for 6vrigt sortiment, pa leverantorens webbsida for
ramavtalet. Leverantorerna har angivit en tilldggsrabatt som anvands for demoprodukter.

Pris for demoprodukter rdknas ut pa foljande satt:
(ordinarie pris — avtalad rabatt) - (ev. rabatt for demoprodukter)= pris for demoprodukt

Aven standardprodukter som fungerat som visningsexemplar far siljas som demoprodukter.
Rabattsatsen for demomadbler dras da fran avtalat pris.

Vid forsaljning av demoprodukter ska det tydligt framga i orderbekréftelse och faktura att det
ar demoprodukter som erbjuds. Pa fakturan ska rabattsatsen/rabattsatserna framga.

Priser och rabatter

e Leverantdrens timpriser for tjanster anges pa ramavtalssidan under Leverantérer/Visa
avtalet i Tendsign.

e Leverantoérens priser for standardprodukter framgar i den digitala mobelkatalogen.

e For ovrigt sortiment galler leverantorens ordinarie prislista minus rabatt. Rabattsatserna
for ovrigt sortiment och den extra rabatten for demoprodukter hittar du i filen Antagna
leverantérer per ldn och avtalsomrdde som finns publicerad under fliken Stéddokument.
Rabattsatserna kan i vissa fall dven finnas pa leverantorens avtalssida for évrigt
sortiment

Alla priser och rabattsatser ar fasta nar du gor kop av produkter och tjanster under ett faststallt
varde om max 400 000 kr eller max 250 000 kr (beroende pa delomrade) exklusive moms per
avtalsomrade och tillfalle. Vid kdp av varor och tjanster éver 400 000 kr eller 250 000 kr
(beroende pa delomrade) exklusive moms per avtalsomrade och tillfdlle fungerar priserna som
takpriser och kan sdankas men inte hojas.

5(22)



Qoca
2022-09-14

Hitta ratt mobler — anvand Addas digitala mobelkatalog

Var nya digitala mobelkatalog ar ett effektivt verktyg och den &r utvecklad for att underlatta
inkdpsprocessen for dig som anvander vara mobelavtal. | katalogen kan du enkelt visualisera
vart sortiment och sortera det efter dina behov. Detta innebér att du kan fa en battre 6verblick
over de mobler som ar tillgangliga for dig, och du kan snabbt hitta produkter som passar dina
behov.

Vi forstar att det kan vara svart att navigera i djungeln av miljocertifieringar och markningar,
darfor har vi kontrollerat att markta produkter har referens till ratta certifikaten sa du kan
kdnna trygghet i dina val. . Vi har gjort det enklare for dig att géra hallbara val genom att
erbjuda mojligheten att filtrera produkter som har miljo- och hallbarhetsmarkningar. Vi vill att
du ska kédnna dig sdker pa att de produkter som du véljer uppfyller hoga miljokrav.

For att ytterligare forenkla inkdpsprocessen, erbjuder vi dig mojligheten att kunna exportera
produktlistor for att ta fram interna beslutsunderlag. Detta innebar att du kan samla in
information om de produkter som du ar intresserad av och enkelt presentera den for dina
kollegor och samarbetspartners.

Du goringa avrop i katalogen, det ar ett visuellt verktyg for att enkelt visa vart
standardsortiment pa ett tydligt och overskadligt satt. Nar du hittar de produkter som du ar
intresserad av, lagger du till dem i din personliga produktlista. Sedan kan du enkelt exportera
din lista till tre olika format - Excel, mall for e-handel (STFI) och PDF. Du skéter dina
bestallningar och avrop precis som vanligt i enlighet med din organisations rutiner och
bestadllningsprocess.

Den digitala mobelkatalogen ar ett effektivt arbetsverktyg som inte kraver inloggning. Du kan
anvanda den nar som helst och var som helst for att enkelt sdka efter mobler som passar dina
behov, bade pa pc och mobil enhet.

Du hittar lank till mébelkatalogen pa ramavtalets webbsida. Gar dven bra att anvdnda nedan
lank:
Adda digitala mobelkatalog

Du kan ocksa vanda dig direkt till leverantérerna med sortimentsfragor.

Kontaktuppgifter till leverantorerna hittar du pa ramavtalets webbsida under
Leverantorer/Lopande bestéllningar
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Det ar det beraknade vardet for ditt nu kdnda behov av mobler och tjanster som avgor hur
kopet ska ga till. Beroende pa vilket avtalsomrade du ska kopa fran varierar beloppsgransen

som styr pa vilket satt du ska kopa.

Mobelbehov

Avropsmodell — sdtt att képa

Har du behov av mébler och tjanster fran ett
avtalsomrade till ett berdknat varde under
beloppsgransen kronor sker kop med

Sdrskild férdelningsnyckel

Har du behov av mébler och tjanster fran flera
avtalsomraden och inget kép fran enskilt
avtalsomrade overstiger beloppsgransen sker
kép med

Sdrskild férdelningsnyckel

Har du behov av maobler och tjanster fran flera
avtalsomraden och kop fran vissa
avtalsomraden overstiger beloppsgransen och
kop fran andra avtalsomraden understiger
beloppsgransen sker kdp pa olika satt fran de
olika omradena

Fran avtalsomraden som Gverstiger
beloppsgrdansen kronor sker kép med
férnyad konkurrensutsdéttning

Fran avtalsomraden som understiger
beloppsgransen sker kop med
sdrskild fordelningsnyckel.

Har du behov av mébler och tjanster fran ett
avtalsomrade till ett berdknat viarde som
overstiger beloppsgransen sker kép med

Férnyad konkurrensutséttning

Har du behov av mébler och tjanster fran flera
avtalsomraden och alla kop fran enskilt
avtalsomrade overstiger beloppsgransen sker
koép med

Férnyad konkurrensutséttning

Beloppsgrinser for de olika avtalsomradena

Avtalsomrade

C — Mobler for vard och omsorg

D — Mobler for kontor och arbete

E — Miljo och lobby

F — Gardiner solskydd och hdangande textilier
G — Boende och hemnara miljoer

H — Arbetsstolar

Sa koper du med sérskild férdelningsnyckel

Beloppsgrins

400 000 kr ex moms
400 000 kr ex moms
400 000 kr ex moms
250 000 kr ex moms
400 000 kr ex moms
250 000 kr ex moms

Du kan gora tva typer av kop med sarskild fordelningsnyckel.
Det finns inte nagra begransningar nar du anvander vilken metod utan du anvander den som

bast passar dina behov vid varje koptillfalle.
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Sarskild foérdelningsnyckel — Mindre kop

K6p med sarskild fordelningsnyckel nar du kanner till vilka produkter som ska képas
- sker ofta vid kép fér mindre belopp eller vid ett fatal produkter. Det finns ingen
beloppsgrans som skiljer mindre och stérre kop med sarskild fordelningsnyckel.

1. Nar du anvander den sarskilda fordelningsnyckeln for “mindre kép” ska du forst avgora
vilket delomrade produkterna ska kopas fran.

2. Darefter ska du se vilka leverantorer som har mojlighet att sélja dessa produkter i ditt lan. |
digitala mobelkatalogen har du méjlighet att vélja region och kommer da bara att se
produkter och priser som &r tillgangliga for just ert geografiska omrade.

Du hittar dven informationen i bilaga Antagna leverantérer per ldn och avtalsomréde och
rabatt som ligger under Stoddokument pa ramavtalssidan.

3. Nar du har hittat de aktuella leverantérerna ar det dags att titta pa de faktiska produkterna
leverantérerna erbjuder. Titta i forsta hand i mobelkatalogen (standardsortimentet).
Priserna i mobelkatalogen galler. Tank pa att standardsortimentets produkt kan kommai
olika utféranden. Du kan enkelt hitta produkter som moter era miljomal med hjalp av
produkternas markningar i mobelkatalogen eller i det 6vriga sortimentet.

Om du fortfarande inte hittar produkter som passar er sa kan ni képa fran 6vriga
sortimentet.

4. Nar du valjer vilken produkt som bast méter era behov ska du anvdnda listan med
parametrar nedan. Du anvander bara de parametrar som ar relevanta vid tillféllet for
kopet. En fordel med att vélja produkter ur mébelkatalogen ar att dessa regelbundet foljs
upp av Adda Inkdpscentral.

De aktuella parametrarna ar:
e Totalpris for mobler, tjanster, frakt och eventuell expressleverans.
o Prisernaistandardsortimentet &r fasta och far inte omférhandlas
o Priserna pa ovrigt sortiment ar fasta. Du far manuellt dra av rabatten som
leverantoren angivit.
e Produktens egenskaper; till exempel matt, material, brandklassning samt miljé och
hallbarhetskrav
e Produktens funktionalitet
e Produktens estetiska utformning till exempel form, kulér och design
e Produktens anpassning till befintliga mobler och annan inredning
e Produktens anpassning till befintlig lokal
e Produktens ergonomiska kvalitet
o Tillgangliga tjanster
e Produktens leveranstid till exempel kortare leveranstid dn de avtalade 35
arbetsdagarna

5. Dokumentera sedan varfor du gjort ditt val pa ett visst satt och kontakta darefter den

aktuella leverantoren. Leverantdren behover information om leveransadress,
kontaktperson som ar tillganglig for leveransbekraftelse.
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6. GoOr bestallningen i er e-handel, leverantérens webbshop, via telefon eller e-post utifran
era egna inkdpsrutiner. Ett exempel kan vara att bilagga den produktlista som du sparat
ner fran mobelkatalogen. Tank pa att ytterligare kostnader tillkommer, som t ex
tjanster/frakt m.m. som du kan behéva bestilla.

Om du vid ett senare tillfdlle behdver kopa fler mobler ska en ny genomgang goéras och samma
eller andra parametrar kan anvandas.

Sarskild férdelningsnyckel — Stoérre kop

K6p med sarskild férdelningsnyckel nér ert mobelbehov dr konceptuellt beskrivet
- sker ofta vid kop for storre belopp eller vid manga typer av produkter Det finns ingen
beloppsgrans som skiljer mindre och stérre kop med sarskild fordelningsnyckel.

1. Gor en behovsanalys for att identifiera vilka typer av produkter och eventuella tjanster din
verksamhet har behov av. Har ni i behovsanalysen tagit fram egna ritningar kan dessa
anvandas som underlag i din avropsforfragan.

2. Utga fran behovsanalysen och ta fram ett underlag som beskriver ert behov och antal
mobler av varje sort. Sdkerstall att mobeltypen omfattas av ramavtalet. For att fa sa
likvardiga svar som majligt &r det bra att vara detaljerad. Bifoga ritningar om du har nagra.
Du kan ocksa be leverantoren att ta fram ett forslag eller ritning utifran ert underlag efter
att ni skickat ut avropsférfragan.

Du kan ange om verksamheten har behov av en specifik mdbel, om det ar den enda som
moter era behov. Kom i sadana fall ihag att vara tydlig vilken produkt i vilket utférande du
efterfragar. | manga fall ar det klokt att inte uppge modell da leverantéren kan ha battre
I6sningar till lagre priser.

3. Ett exempel kan vara att skicka med en produktlista fran mdbelkatalogen som bilaga till
referensmobler.

4. Skicka underlaget till en eller flera leverantorer som far levererai ert lan, inom ett eller flera
avtalsomraden for att de ska fa majlighet att I1amna forslag pa produkter. Var tydlig att med
att det ar sarskild fordelningsnyckel som avses.

5. Leverantorerna lamnar skriftliga svar med de produkter och eventuella tillhérande tjanster
som de anser bast lampade utifran ert beskrivna behov. Avtalade priser far inte dndras,
endast avtalad rabatt far erbjudas.

6. Kontrollera att produkterna i leverantdrernas svar ska finnas i antingen mobelkatalogen
(standardsortimentet) eller i prisbilagorna fér évrigt sortiment. Aven priset pa varje produkt

ska stamma Overens.

7. Nar du valjer vilken leverantdr som bast moter era behov ska du anvanda listan med
parametrar nedan. Du anvander bara de parametrar som ar relevanta vid tillfallet for kopet.
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De aktuella parametrarna ar:

e Totalpris for mobler, tjdanster, frakt (vid kop under 15 000 kr) och expressleverans.

e Produktens egenskaper; till exempel matt, material, brandklassning samt miljé och
hallbarhetskrav

e Produktens funktionalitet

e Produktens estetiska utformning till exempel form, kulér och design

e Produktens anpassning till befintliga mobler och annan inredning

e Produktens anpassning till befintlig lokal

e Produktens ergonomiska kvalitet

e Tillgdngliga tjanster

e Produktens leveranstid till exempel kortare leveranstid dn de avtalade 35 arbetsdagarna

8. Dokumentera sedan varfor du gjort ditt val pa ett visst satt och kontakta darefter den
aktuella leverantoren. Kontaktuppgifter till leverantérerna hittar du pa ramavtalets
webbsida under Leverantorer/Lépande bestéllningar.

9. GOor bestéllningen i er e-handel, leverantérens webbshop, via telefon eller e-post utifran era
egna inkopsrutiner. Ett exempel kan vara att bilagga den produktlista som du sparat ner
fran mobelkatalogen. Tank pa att ytterligare kostnader tillkommer, som t ex tjanster/frakt
m.m. som du kan behdva bestalla.

Om du vid ett senare tillfdlle behover kdpa fler mébler ska en ny genomgang géras och samma
eller andra parametrar kan anvandas.

Leveranstid och leveransvillkor — kép med sarskild fordelningsnyckel

Leveranstiden dr max 35 arbetsdagar fran bestédlining och sker normalt mellan 07.00 och 16.00.
| er bestallning eller i samband med leveransbekraftelsen kan du och leverantéren komma
Ooverens om leverans vid andra tider eller delleveranser. Har leveranstiden varit en parameter
vid ert val av produkter, och leverantéren har bekréaftat leveranstiden géller denna.

Leverans sker till lastbrygga eller annan anvisad plats for godsmottagning och ska aviseras
enligt 6verenskommelse i samband med bestallning eller leveransbekraftelse. Om ni inte
kommer 6verens om nagot sarskild tjanst kommer produkterna leverans i funktionsdugligt
skick (t ex ben pa bord, hjul pa stol). Tjanster som t ex inbarning pa plats maste man bestalla
extra. Tank pa att det ar viktigt att leverantorerna behoéver all vasentlig information som
behovs infor leveransen, for att kunna leverera pa basta satt till er.

Fem arbetsdagar innan leveransen ska leverantéren kontakta den kontaktperson hos er som
framgar av bestéallningen. Da kommer ni 6verens om annan person an den angivna
kontaktpersonen far ta emot leveransen.

Om ingen tar emot leveransen enligt 6verenskommelse har leverantoren ratt att ta betalt for
tillkommande utkdrning enligt leverantorens prislista.

Langre leveranstider — kop med sarskild fordelningsnyckel

Vid helgdagar och tider da tillverkningsanlaggningar kan vara stangda for produktion kan
langre leveranstid an 35 arbetsdagar forekomma.

Tva sadana tidsperioder ar 25 juni - 1 augusti och 20 december - 6 januari.
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Om bestallning sker under dessa perioder kan du kontakta leverantéren for mer information
om den faktiska leveranstiden. Leveranstiden ska da framga av orderbekraftelsen.

Frakt — kop med sarskild fordelningsnyckel
Fraktkostnad vid bestéllningar under 15 000 kr far inte 6verstiga 3000 kr per order, leverantor
och avtalsomrade.

Fraktkostnad &rinkluderat vid ordervarde dver 15 000 kr fran ett delomrade och en
leverantor. Det galler aven om du gor en bestallning till flera adresser under forutsattning att
leverans bestills for att ske vid ett och samma tillfalle, till en eller flera slutdestinationer inom
en radie pa max 5 km fran varandra. Om sa inte sker har leverantéren ratt att fakturera 300 kr
extra per slutdestination. Kostnaden ska kunna presenteras av leverantéren innan ni lagger
order.

Inga andra kostnader far tillkomma. Delleveranser far inte innebara ytterligare fraktkostnader.

Faktura — kop med sarskild fordelningsnyckel

Leverantorerna ska skicka e-faktura med 30 dagars betalningsvillkor senast en manad efter
leveransen. De far inte hanvisa till annat bolag att fakturera er. Fakturan ska innehalla
sedvanliga uppgifter och framforallt referens/inkdpsorder och kontaktperson. Om produkterna
transporteras fran annat EU-land, innehaller fakturan ingen moms, utan ni som kdpare ska
redovisa den sjalva.

Produktgaranti och reservdelar — kop med sarskild fordelningsnyckel

Leverantoren ska lamna minst fem ars garanti fran det datum da produkten levererades till er.
Garantin omfattar kostnadsfri reparation eller utbyte och innefattar méjlighet till upphamtning
och aterlamning eller reparation pa plats.

Garantin galler under forutsattning att produkten anvands for avsett syfte samt enligt normala
slitageforhallanden. Garantin omfattar till exempel inte skador som uppkommer till foljd av
skadegorelse eller onormalt bruk.

Leverantoren ska se till att det finns originalreservdelar under garantitiden pa 5 ar. Efter den

tiden kan leverantoren erbjuda reservdelar som kanske inte ar original, men ska klara kvalitet-
och sdkerhetskrav.
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Férnyad konkurrensutsattning

Avrop med fornyad konkurrensutsattning sker nar avrop fran ett delomrade 6verstiger 400 000
kr eller 250 000 kr exklusive moms beroende pa delomrade. | de flesta fall ar en upphandlare
eller inkdpare delaktig i avrop av denna storlek eftersom kdpet paminner om att géra en egen
upphandling.

Texten nedan vander sig darfor framst till upphandlare och inkdpare. Har du fragor kan du
antingen kontakta din upphandlingsfunktion eller oss pa Adda inkdpscentral pa
telefon 08-526 029 96 eller inkopscentralen@adda.se.

For dig som arbetar med eller har erfarenhet av upphandling och inkop

Texten nedan vander sig till dig som har erfarenhet av upphandling och inkdp och star infor att

genomfora en fornyad konkurrensutsattning. | texten forekommer referenser till ramavtal,

allmanna kontraktsvillkor och upphandlingsdokument. Du hittar dessa dokument har:

e Hanvisningar till ramavtalet — Sjdlva ramavtalshandlingen med alla bilagor hittar du genom
att klicka pa fliken leverantérer pa ramavtalets webbsida, darefter klickar du pa Visa
avtalet i Tendsign for att se aktuell leverantérs ramavtal med bilagor.

e Hanvisningar till UHD — Upphandlingsdokumentet hittar du genom att i Tendsign (se ovan)
klicka pa den lank som ligger 6verst i listan med bilagor och lankar fér att komma till en
sida dar du kan ladda ner upphandlingsdokumenten i komprimerat format

e Hanvisningar till allménna kontraktsvillkor — Du hittar bilagan pa ramavtalssidan under
fliken Stoddokument.

Forutsattningar férnyad konkurrensutsattning

For avrop som gors genom fornyad konkurrensutsattning géller de allménna
kontraktsvillkoren. De allmanna kontraktsvillkoren reglerar férhallandet mellan den
upphandlande myndigheten och antagen leverantor.

Det ar mojligt for den upphandlande myndigheten att precisera och komplettera de allmdnna
kontraktsvillkoren med sarskilda villkor som ska gélla i det aktuella avropet — det framgar av de
allmanna kontraktsvillkoren vilka villkor som ska regleras sarskilt i avropet. Om inget annat
anges i avropet, galler de allmanna kontraktsvillkoren i sin helhet vid avropet. De allménna
kontraktsvillkoren behdéver inte skrivas under av parterna.

Att genomfora en férnyad konkurrensutsattning

Upphandlande myndighet valjer den leverantér som bast tillgodoser upphandlande
myndighets behov vid avropstillfallet efter att en s k fornyad konkurrensutsattning skett. Vid
en fornyad konkurrensutsattning ska upphandlande myndighet skriftligen precisera, och om
nodvandigt komplettera, krav och behov for avropet enligt den férteckning av parametrar som
anges nedan. Upphandlande myndighet ska ge leverantérerna en skalig tidsfrist for att lamna
offert.

Upphandlande myndighet ska minst ange foljande uppgifter:

e Kravstéllning avseende vilka produkter eller behov som efterfragas
e Vilka tjanster som efterfragas

* Onskad leveranstid

e Leveransadress

¢ Datum nar offerten senast ska lamnas

¢ Kontaktperson for avropet
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¢ Hur utvardering av inkomna offerter kommer att ske

Ramavtalsleverantéren har mojlighet att delegera ratten att ta emot offertforfragningar,
lamna offerter, ta emot bestallningar och skicka orderbekraftelser till annat bolag i samma
koncern eller affarsgemenskap. Detta forutsatt att offertforfragningar och offerter inte ar
uppdelade i mindre delar. Med affarsgemenskap avses ett affarsnatverk av aktorer som ar
knutna till samma huvudleverant6r och saljer produkter fran denna huvudleverantér, till
exempel en gemenskap bestdende av aterforsaljare, franchisetagare eller liknande.

Om delegering sker ska det tydligt framga i samtlig kommunikation och dokument till
upphandlande myndighet for vilken ramavtalsleverantors rakning kommunikationen sker (av
bestéllning och 6vrig dokumentation ska ramavtalsleverantérens bolagsnamn och
organisationsnummer framga). Ramavtalsleverantorens artikelnummer och
artikelbenamningar pa produkter ska alltid anvandas. Om det i offerten finns produkter ur
standardsortimentet ska inkdpscentralens artikelnummer ocksa presenteras (typfallsnummer).

Réatten att fakturera kan inte delegeras. Endast en offert per koncern eller affarsgemenskap far
[amnas i respektive avrop.

Innehallet i offerten omfattas av sekretess tills beslut ar fattat om val av leverantér. Om
leverantéren inte kan erbjuda efterfragade produkter och tjanster ska orsak till detta meddelas
upphandlande myndighet inom svarstiden.

Observera att faststallda villkor i ramavtalet inte kan omférhandlas i den fornyade
konkurrensutsattningen. Om det ar nodvandigt far villkoren preciseras och kompletteras
utifran det som anges nedan. Det handlar da om att komplettera eller férfina villkoren i
ramavtalet for att fanga upp sarskilda omstandigheter som behover uppfyllas fér att kunna
fullgbra ett enskilt kontrakt. Produkter i 6vrigt sortiment, som offereras i en férnyad
konkurrensutsattning, ska vid lamnandet av offerten vara publicerade i ordinarie prislistor pa
leverantérens hemsida for ramavtalsinformation. Lanken till ramavtalsinformationen far inte
vara avpublicerad pa inképscentralens avtalskatalog.

Preciserande och/eller kompletterande krav och utviarderingskriterier

Upphandlande myndighet valjer den leverantér som bast tillgodoser upphandlande
myndighets behov vid avropstillfdllet utifran de krav och/eller utvarderingskriterier som anges
i offertforfragan. Upphandlande myndighet har ratt att ersatta de anbudsgivare (som inte
tilldelats kontrakt) for nedlagt arbete for offertlimnandet. Det ska uttryckligen framga av
offertférfragan att den upphandlande myndigheten avser ersatta anbudsgivare for deras
nedlagda arbete med offertlamnande for att ersattning ska utga.

Kraven och utvarderingskriterierna visar vad den upphandlande myndigheten tycker ar
nodvandigt respektive viktigt for att uppna sitt behov. Punkterna nedan utgor de parametrar
som upphandlande myndighet far stélla preciserande och/eller kompletterande krav och
kriterier inom. Upphandlande myndighet valjer ett, flera eller alla parametrar (alternativen ar
inte rangordnade). Det ska vara tydligt i offertférfragan vad som ar krav (som maste vara
uppfyllt i offerten) respektive kriterium (som endast ar ett onskemal fran den upphandlande
myndighetens sida och som anvands i syfte att sarskilja offerterna).
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Utvarderingskriterier som kan preciseras:
a, produktens egenskaper (t ex hallbarhetskrav enligt bilaga 15 hallbarhetsintyg niva spets,
miljdmarkning, klimatdeklaration (EPD), matt, material, ytbelaggning, utformning,
brandegenskap, brandklassning, lamplighet for allergiker, innehall av atervinningsbart,

atervunnet eller fornybart material, mojlighet till demontering, renovering och aterbruk)

b, produktens funktionalitet (t ex specifika funktioner, produktens anvandbarhet, produktens
tillganglighet)

¢, produktens estetiska utformning (t ex produktens form, kulér, design)

d, produktens anpassning till befintliga mobler och annan inredning (exempelvis for att ge ett
enhetligt intryck)

e, produktens anpassning till befintlig lokal (exempelvis for att ge ett enhetligt intryck)
f, produktens ergonomiska kvalitet

g, produktens leveranstid (kortare leveranstid dn de avtalade 35 arbetsdagarna eller specifikt
datum)

h, hallbara transporter (t ex hogre Euroklass eller andel fordon som ar godkénda for att drivas
med biogas, vatgas, fordonsgas eller annan gas an gasol, etanol eller el inkl. laddhybrider och
elhybrider for leverans av produkter)

- statistik avseende koldioxidutslapp for leverans av produkter

- krav pa dimring, franvarostyrning eller andra styrmekanismer for belysningsarmaturer eller
inbyggd belysning

i, forlangd garanti (t ex utokad produktgaranti, maojlighet till serviceavtal)
i, produktens markning (t ex QR-kod/RFID)

k, andra frister for avbestallning och andra dverenskommelser gallande atertag av emballage
och efterstadning

|, tjanst (utifran tjanst/tjanster som leverantéren tillhandahaller)
m, leveransvillkor
n, faktureringsvillkor

o, totalpris (t ex typfallsproduktens pris, fraktkostnad, pris for tjanst, pris for 6vriga produkter
enligt ordinarie pris minus avdragen rabatt)
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Funktionsavrop

Upphandlande myndigheter har dven mojlighet att utfora funktionsavrop i syfte att tillvarata
leverantérernas kunskap, erfarenhet och innovationsférmaga. Ett funktionsavrop kan
exempelvis innebara att leverantorerna tillfragas att inreda ett eller flera rum efter givna
premisser som t.ex. hur manga elever samt personal som ska vistas i ett klassrum samt vilka
produktkategorier som behovs. Leverantérerna far debitera kostnad for produkt-, farg-, tyg-
och materialval, de ska kostnadsfritt ta fram enklare 2D- eller 3D-ritningar som behdvs for att
utvardera offerterna utifran upphandlande myndigheters forfragan.

Det ar alltsd mojligt for upphandlande myndighet att utvardera enklare ritningsférslag, som en
del av utvarderingen tillsammans med pris och kvalitet pd maébler, vid funktionsavrop som
genomfors som fornyade konkurrensutsattningar. Om upphandlande myndighet anger att
bedémning av enklare ritningsférslag kommer att ske ska det tydligt framgar hur denna
beddmning sker. Det enklare ritningsférslaget ska ses som en del i en helhetsbedémning i
avropet och utgor underlag for att upphandlande myndighet ska forsta varfor leverantoren har
valt att offerera vissa produkter till den befintliga miljon.

Funktionsavropen kan stalla upp samma krav och kriterier som 6vriga avrop. For det fall
upphandlande myndighet efterfragar mer detaljerade ritningsforslag ska dessa prissattas i
offerten och det ar endast tilldelad leverantér som far ta fram det detaljerade ritningsforslaget
och debitera den upphandlande myndigheten for detta. Vid funktionsavrop dar upphandlande
myndighet angett i sin offertforfragan att debitering far ske for tjanst #4 produkt-, farg-, tyg-
och materialval ar det endast den tilldelade leverantéren som har ratt att debitera kostnad for
denna tjanst.

Aven vid andra avrop dn funktionsavrop giller att enklare ritningsforslag till offerten tas fram
kostnadsfritt (om inte upphandlande myndighet angett att debitering far ske). Detaljerade
ritningsforslag prissatts i offerten.

De avtalade priserna for standardprodukter och prissatta tjanster ar s k takpriser vid en
fornyad konkurrensutsattning och far inte éverstigas. Aven dvrigt sortiments priser inkl.
rabattsats utgor takpriser som inte far 6verstigas vid férnyad konkurrensutsattning, d.v.s.
priserna pa ovrigt sortiment ar fasta och rabattsatsen pa dessa priser far hojas men inte siankas
i offerten.

Kontrakt tecknas med den leverantér som lamnat den ekonomiskt mest fordelaktiga offerten
per anbudsomrade utifran de villkor som angetts i offertférfragan. Upphandlande myndighet
ska meddela leverantdrerna som lamnat offert om beslut som fattats gallande val av
leverantor.

Samtliga priser som upphandlande myndighet efterfragar i sin offertforfragan ska utvarderas
vid en fornyad konkurrensutsattning.

Du hittar en mall for att genomfora fornyad konkurrensutséittning pa ramavtalets
webbsida, under fliken Stoddokument
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Leveranstid och leveransvillkor — kop med férnyad konkurrensutsattning

Leveranstiden ar max 35 arbetsdagar fran bestéllning och sker normalt mellan 07.00 och 16.00.
| ert avrop kan leveranstid vara en parameter for utvardering av anbuden och kraven som
stdlls i den fornyade konkurrensutsattningen galler. Annars galler villkoren i de allmanna
kontraktsvillkoren.

Leverans sker till lastbrygga eller annan anvisad plats for godsmottagning och ska aviseras
enligt overenskommelse i samband med bestéllning eller leveransbekraftelse

Fem arbetsdagar innan leveransen ska leverantéren kontakta den kontaktperson hos er som
framgar av bestéallningen. D& kommer ni 6verens om annan person an den angivna
kontaktpersonen far ta emot leveransen.

Om ingen tar emot leveransen enligt 6verenskommelse har leverantoren ratt att ta betalt for
tillkommande utkdrning enligt leverantdrens prislista.

Lingre leveranstider — kop med férnyad konkurrensutsattning

Vid helgdagar och tider da tillverkningsanlaggningar kan vara stangda for produktion kan
langre leveranstid dn 35 arbetsdagar forekomma.

Tva sadana tidsperioder ar 25 juni - 1 augusti och 20 december - 6 januari.

Om bestallning sker under dessa perioder kan du kontakta leverantéren for mer information
om den faktiska leveranstiden. Leveranstiden ska da framga av orderbekréaftelsen.

Frakt — kop med férnyad konkurrensutsattning

Vid avrop med férnyad konkurrensutsattning ar det mojligt att precisera och anvanda frakt-
och andra leveransvillkor som utvarderingsparametrar. Vi rekommenderar att ni gér en plan
for hur bestéliningar och leveranser kommer att ske och utifran det valjer en [dmplig modell
for att utvardera fraktkostnaden.

Faktura — kop med férnyad konkurrensutsattning

Fakturering ska ske elektroniskt enligt Peppol BIS Billing 3 eller av SFTI senast
rekommenderade meddelandeversion

Utover de lagstadgade kraven pa fakturainnehall, respektive kraven i anvisat elektroniskt
format, ska fakturor innehalla uppgifter som stéder den upphandlande myndighetens
automatiserade avstamning.

Fakturan ska utéver de lagstadgade kraven innehalla féljande:

e NoOdvandiga referenser ska anges

e Avtalsnummer/kontraktsreferens

e Namnet eller projektnumret pa ramavtalet som tillampas

e Objekts-ID/referens till fakturerat objekt (vid periodisk faktura)

e Avrops-/bestallnings-/inkdpsordernummer

e Kostnadsstalle eller bestédllarens referens

e Debetfakturans fakturanummer ska framga i kreditfaktura

e Den upphandlande myndighetens faktureringsadress

e Bolag/f6rvaltnings GLN

e Fakturera belopp i SEK specificerat i eventuella delposter, inklusive med och utan
mervardesskatt. Inga tillkommande kostnader, utéver vad som framgar av
orderbekriftelsen, far tillkomma pa fakturan
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e Konkret angivelse av varor eller tjanster som ingatt i bestallningen (hanvisning till offert
godtas ej), i forekommande fall antal timmar som tjansten utférts, leveransdatum
e Betalningsvillkor och forfallodatum samt 6vriga i kontraktet angivna uppgifter

En faktura forfaller inte till betalning forran den uppfyller kraven ovan. Leverantdren ska skicka
fakturan till den upphandlande myndigheten senast en (1) manad efter leveransdatum.
Faktura fran leverantdren ska omfatta dven de delar av uppdraget som utforts av eventuella
underleverantorer. Faktura far inte 6verlatas eller pantsattas utan att den upphandlande
myndigheten har godkéant det skriftligt. Samlingsfakturor far skickas efter 6verenskommelse
med den upphandlande myndigheten.

Observera avvikande momsregler vid kop av foretag fran annat EU-land:
Om varorna transporteras fran ett EU-land, sédljande bolag 4r momsregistrerad i annat EU-land
och uppger VAT-nr, ska kdparen redovisa svensk moms pa inképet.

Produktgaranti och reservdelar — kép med fornyad konkurrensutsattning

Leverantoren ska lamna minst fem ars garanti fran det datum da produkten levererades till er.
Garantin omfattar kostnadsfri reparation eller utbyte och innefattar méjlighet till upphamtning
och aterlamning eller reparation pa plats.

Garantin galler under férutsattning att produkten anvands for avsett syfte samt enligt normala
slitageférhallanden. Garantin omfattar till exempel inte skador som uppkommer till foljd av
skadegorelse eller onormalt bruk.

Leverantoren ska se till att det finns originalreservdelar under garantitiden pa fem ar. Efter
den tiden kan leverantdren erbjuda reservdelar som kanske inte ar original, men ska klara
kvalitets- och sakerhetskrav.

For dig som arbetar med e-handel och implementation av ramavtal

Forsta gangen er verksamhet anvander ramavtalet

1. Sakerstall att ni har ratt att anvdnda ramavtalet och att ni ar avropsanmalda. Pa ramavtalets
webbsida finns en funktion dar du kan kontrollera om din verksamhet (organisationsnummer)
har ratt att anvanda ramavtalet.

En avropsanmalan gors en gang for er organisation och géller hela ramavtalstiden. Den gors

vanligtvis av upphandlings eller inképsfunktionen i din organisation. Att vara avropsanmald &r
viktigt for att vi pa Adda Inkdpscentral ska kunna félja upp ramavtalet pa ett effektivt satt. Det
frigor tid for oss till fler uppfoljningar, vilket ar till stor nytta for alla som anvander ramavtalet.

Ar du oséker p& om er organisation gjort en avropsanmilan, vind dig till din
inképsorganisation eller oss pa Adda.

2. Sakerstall att ni har kundnummer hos aktuella leverantorer, kundnummer kan vara

verksamhetsunika eller samma for hela organisationen. Det ar ocksa viktigt att sdkerstalla att
kundnumret ar "kopplat” till ramavtalet, det ar det enklaste sattet att sakerstalla att era kdp
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sker enligt ramavtalet. Ar du osiker vander du dig till aktuell leverantér eller din
inkdpsfunktion.

Samordnad distribution av produkter

Denna text ar hamtad ur upphandlingsdokumenten och vander sig till dig som ska
implementera ramavtalet i en samordnad varudistribution.

Leverantorerna ska medverka till samordnad produktdistribution, vilket innebar att leveranser
ska kunna ske till en omlastningscentral eller ett centralt lager, definierat av varje
upphandlande myndighet, istallet for till varje enskild bestallare inom en upphandlande
myndighet.

Varje enskild bestéallning ska vara packad och adresserad till den enskilda bestallaren inom den
upphandlande myndigheten. Leverans till distributionscentral eller centralt lager ska ske i
overenskommelse med den upphandlande myndigheten.

Leverantoren ska inom tre manader fran det att den upphandlande myndigheten begar det
kunna tillampa standarden for samordnad produktdistribution i enlighet med SFTI eller annan
likvardig standard. Det innebér att leverantéren ska kunna hantera t.ex. kundpackning (se
nedan), godsmarkning, markning av kolli med en transportetikett, leveransavisering i
elektroniskt format.

Vid samordnad produktdistribution ska godset anlanda kundpackat till distributionscentralen.
Den upphandlande myndighetens definition pa kundpackning innebar att leverantoren packar
godset per unikt GLN (Global Location Number enligt GS1-standard) atskilt fran annat unikt
GLN. Leverantoren far alltsa inte packa gods med samma GLN utspritt pa flera olika lastbéarare.
Fyller ett unikt GLN inte en lastbarare sjélv kan den delas med annat unikt GLN sa lange godset
ar tydligt kolliettiketerat och tydligt avgransat fran varandra.

Lastbararen ska vara dndamalsenligt markt med val synlig information som visar om lastbarare
innehaller kollin till endast ett GLN eller till flera.

Vid samordnad produktdistribution ska order som bekréaftats av leverantor vid ordertillfélle
plockas och skeppas i sin helhet. Restnotering vid plock ska resultera i nekad order.
Ersattningsprodukt ska erbjudas vid avropstillfallet och tydligt framga i det fall lagd order inte
kan bekraftas i samband med bestallning.

Att implementera ramavtalet i er e-handel

All information kring detta finns i upphandlingsdokumentet som du hittar genom att klicka pa
fliken Leverantorer pa ramavtalets webbsida. Darefter klickar du pa Visa avtalet i Tendsign.
Klicka pa den 6versta av bilagorna for att komma till en sida dar du kan ladda ner
upphandlingsdokumenten i ett komprimerat format
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Nedan kommer kortfattad information:

E-katalog

Leverantoren ska inom tre manader fran er begaran skapa och sanda elektronisk katalog
(sortiments- och prislista) enligt minst ett av féljande format:

e Peppolkatalog (Peppol BIS Catalogue without response)

SFTI:s katalog som cellstrukturerad mall

SFTI/ESAP 6

Cellstrukturerad mall som tillhandahalls av den upphandlade myndigheten

Om ni 6nskar ska leverantoren kunna anvanda den leverantorsportal som ni tillhandahaller
istallet for alternativet cellstrukturerad mall. Den elektroniska katalogen ska vara avgransad i
enlighet med ramavtal och enbart innehalla sortiment som omfattas av ramavtalet och visa
avtalade priser.

E-order och ordersvar

Leverantoren ska inom tre manader fran er begaran ta emot elektronisk order samt skapa och
sdnda ordersvar enligt minst ett av foljande format:

e Peppol BIS Ordering (order och ordersvar)

e SFTI/ESAP 6 (order och avropserkdannande och/eller avropsbekriftelse

e E-post

Om ni 6nskar ska leverantéren kunna anvanda den leverantorsportal som ni tillhandahaller
istallet for alternativ e-post.

Nar nagot gatt fel

Det forsta du ska gora ar i regel att dokumentera vad som gatt snett och sedan meddela
leverantéren detta sa att de har maojlighet att ratta till sitt misstag.

Vid kop med sarskild férdelningsnyckel — under 400 000 kr/ 250 000 kr

Om ditt kop fran ett avtalsomrade har ett viarde som understiger 400 000 kr exklusive moms &r
det villkoren i dokumentet Kontraktsvillkor som du hittar pa ramavtalets webbsida under fliken
Stoddokument som reglerar hur du ska ga vidare.

Vid kép med férnyad konkurrensutsattning — 6ver 400 000 kr/ 250 000 kr

Om ditt kop fran ett avtalsomrade har ett varde som overstiger 400 000 kr exklusive moms ar
det villkoren i dokumentet Allmdnna Kontraktsvillkor som du hittar pa ramavtalets webbsida
under fliken stéddokument som reglerar hur du ska ga vidare. Eftersom kopet har skett
genom en fornyad konkurrensutsattning galler daven villkoren ni har preciserat i denna samt
eventuella villkor som framkommer av ert kontrakt med leverantoren.

Vad Adda Ink6pscentral kan hjilpa till med
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Vi hjalper dig gdrna med att ga igenom kontraktsvillkor eller allmanna kontraktsvillkor,
ramavtal och andra relevanta dokument som ar ramavtalshandlingar. Det ar sedan ert ansvar
att besluta om vilka delar som ar tillampbara i det aktuella fallet. Adda Inkdpscentral har inte
mojlighet att ta stallning om ramavtalets villkor foljts i enskilda fragor.

Som en del i var leverantors- och avtalsuppféljning ar vi tacksamma om ni hor av er till oss nar
det inte gatt som ni tankt er. Forutom att vi kan hjalpa till att tolka ramavtalets innehall har vi
stor nytta av att veta hur ramavtalet fungerar.

For dig som vill veta mer om ramavtalsvillkoren

Denna vagledning och de tillhérande mallarna samt prisbilagorna ska racka for de flesta som
behdver anvanda ramavtalet. Kontraktsvillkoren/ -de allmanna kontraktsvillkoren &r det
dokument som reglerar ert avtalsforhallande med ramavtalsleverantéren.

Ramavtalshandlingen reglerar Adda Inkdpscentrals avtalsforhallande med
ramavtalsleverantoren. Manga av ramavtalets bilagor, exempelvis prisbilagorna anvands ofta
av dig som anvander ramavtalet.

Sjalva ramavtalshandlingen med alla bilagor hittar du genom att klicka pa fliken leverantérer
pa ramavtalets webbsida, darefter klickar du pa visa avtalet i Tendsign for att se aktuell
leverantors ramavtal med bilagor.

En viktig del av ramavtalet dr upphandlingsdokumenten med bilagor som ar en del av
ramavtalet. Upphandlingsdokumentet hittar du genom att i Tendsign (se ovan) klicka pa den
Oversta av bilagorna foér att komma till en sida dar du kan ladda ner upphandlingsdokumenten i
komprimerat format.
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For dig som vill veta mer om hallbarhetsfragor kopplat till avtalet

Avtalet erbjuder ett brett utbud av produkter med hogt stéllda krav pa miljomassig och social
hallbarhet dar grundkravstallningen ar i niva med Upphandlingsmyndighetens kriterier.

Avtalet syftar till att na mal 3 i Agenda 2030 eftersom det hjalper er att skapa en god
arbetsmiljo inom er verksamhet. Krav och villkor i upphandlingen bidrar aven till mal 6, 7, 8,
10, 12, 13, 14, 15 och 16.

ANSTANDIGA
ARBETSVILLKOR
OCHEKONOMISK
TILLVAXT

HALSAOCH RENTVATTEN
VALBEFINNANDE OCH SANITET

10 tobe

HALLBAR 1 BEKAMPA KLIMAT-

1 4 HAVOCHMARINA 15 EKOSYSTEM OCH
RESURSER BIOLOGISK
MANGFALD

1 FREDLIGA OCH
INKLUDERANDE
SAMHALLEN

(%4
&

Y,

KONSUMTION
OCHPRODUKTION

FORANDRINGARNA

Produktrelaterade hallbarhetskrav

Produkterna i ska uppfylla hallbarhetsintyg nivd hog som motsvarar
Upphandlingsmyndighetens kriterier som lagst pa basniva. Detta géller bade
standardsortimentet och Ovrigt sortiment.

Undantag galler mobler for boende och hemnara miljo, utemaobler och vissa produkter som
inte ar mobler i det 6vriga sortimentet (t.ex. backar, lador, korgar m.m.) som ska uppfylla
hallbarhetsintyg niva bas. Ni kan stalla ytterligare kemikalierelaterade krav enligt
hallbarhetsintyg niva spets vid fornyad konkurrensutsattning.

Under fliken avropsvagledning pa avtalssidan hittar du féljande mallar for hallbarhetsintyg:
o Hallbarhetsintyg niva bas KO
Hallbarhetsintyg niva hog KO
Hallbarhetsintyg niva spets KO
. Lista kemiska @mnen.KO
| samband med upphandlingen genomférdes dokumentgranskning pa utvalda stickprov dar
anbudsgivarna visade hog kvalitet pa inkomna bevis. Inképscentralen planerar att genomfora
uppfdljning under avtalsperioden genom stickprovskontroll med fokus pa
standardsortimentet. Eftersom avtalet innehaller ett omfattande sortiment har det varit
nddvandigt att prioritera ansatserna i samband med utvarderingen liksom i den kommande
avtalsuppfdljningen.

Om du som bestallare vill sdkerstalla att offererade produkter uppfyller kraven
rekommenderar vi att du genomfor en egen kontroll med hjalp av hallbarhetsintygen ovan. Du
skickar da med mallen for hallbarhetsintyg niva bas eller hog till leverantéren som i sin tur ska
inkomma med ett ifyllt intyg dar de ska ange sina bevis for kravuppfylinad for respektive
delkrav.
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Moéjliga undantag frén produktrelaterade hdllbarhetskrav

For vissa miljéer inom vard och omsorg kan det i undantagsfall finnas krav pa regelbunden
desinficering. | dessa fall kan ni ange att ni accepterar avsteg fran vissa hallbarhetskrav for
ytbehandling eftersom upprepad desinficering kan medféra stor pafrestning pa ytan. Du kan
exempelvis ange att ”Ytan ska klara daglig avtorkning med desinfektionsmedel, féretradesvis
sprittvatt med t.ex. 50%-ig isopropanol eller 70%-ig etanol”. Du kan dven ange att undantag
accepteras for exempelvis I6sningsmedelsburna PUR-lacker fran delkrav H23 i
hallbarhetsintyget, d.v.s. att kemiska produkter som éar klassificerade med angivna
faroangivelser kan tillatas. | dessa situationer far leverantorer offerera ytskikt som frangar
kravet enligt hallbarhetsintyget.

Hallbara alternativ

For dig som onskar kdpa produkter med specifika hallbarhetsegenskaper som exempelvis
miljomarkta eller klimatberaknade produkter kommer de vara enkla att hitta i den digitala
mobelkatalogen genom séarskilda symboler for hallbara alternativ. Leverantérerna ska dven
kunna ge dig halvarsstatistik over salda miljomarkta produkter till er vid begaran.

For att framja produkter med langre livslangd synliggérs demonterbara produkter och
leverantorerna ska tillhandahalla renoveringsanvisningar for dessa vid er begéaran. P4 samma
satt synliggors produkter som innehaller atervunnet och férnybart material.

Ytterligare fordjupning i hallbarhetsfragor
Fordjupad lasning se Hallbarhetssammanstallningen under fliken Hallbarhet pa avtalssidan.

Har du fragor?

Du ér alltid valkommen att kontakta oss pa Adda om du har fragor om ramavtalet och hur kop
gar till:

Telefon: 08-525 029 96

E-post: inkopscentralen@adda.se
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